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Anderungshistorie

Version Date Kommentar / Anderungen / Begriindung
1 08.10.2008 Dokument angelegt
1.1 13.10.2008 Diverse kleine Uberarbeitungen
1.2 06.11.2008 Kleine Erganzungen (Tipps & Tricks)
1.3 14.11.2008 Erweiterungen im Editor Dokumentiert
1.4 23.01.2009 Interne Suche ist jetzt ein Standardfeature, kleine Anderungen
15 05.05.2009 Image-Tools dokumentiert
1.6 16.06.2009 Erweiterte interne Suche, Datagrid, kleinere Anderungen bei

der Arbeitsmappe, umgekehrte Suche jetzt per Klick, Erwei-
terte Einstellungen und Zoom (unter Tipps & Trick) dokumen-
tiert.

Abkurzungen und Definitionen

Referenzierte Dokumente
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1 Zweck dieses Dokuments
Diese Dokumentation beschreibt alle Standardfunktionen des cmsWorks Ajax Desktops, Es
soll den Anwendern als Einstieg und Referenz dienen.

Die Benutzung der ebenfalls in die Oberflache integrierten Administrationsschnittstelle ist
nicht in diesem Dokument erklart, sondern im cmsWorks Desktop Admin Guide.

Spezielle Desktoperweiterungen, wie z.B. das auf ContentScript basierende Newsimporter-
Modul sind in der Anwenderdokumentation zur jeweiligen cmsWork Erweiterung beschrie-
ben.

2 Anmelden bei cmsWorks
Der cmsWorks Desktop arbeitet mit den gangigen Internet Browsern. Wir empfehlen die
Verwendung von Microsoft Internet Explorer 7 oder Mozilla Firefox 3.

Geben Sie die vorgebende URL in den Browser ein und melden Sie sich bei der Anmelde-
maske mit Ihrem Login und Passwort an. URL, Login und Passwort erhalten Sie bei lhrem
Systemadministrator.

Sollten Sie keine Verbindung zum Redaktionsdesktop bekommen, dann kdénnte

es daran liegen, dass auf einigen PCs und in einigen Firmennetzwerken der
Zugang zum cmsWorks Desktop durch eine Firewall verhindert wird. Bespre-
™ chen Sie diese Mdglichkeit mit lnrem Administrator.

/2 cmsworks2.2 Desktop - Windows Internet Explorer oy [ 5

@ ~ [ hitpfum cmsworks info: 5352 desktopjindex. s =142 || | [Googe P-
T & | @ meworkez2Deskop | - B - e - G - @ © 3

cmsWorks

icechVWorks
Explorer (‘

Verwaltung

=

cmsWorks
Arbeitsmappe

Messenger

[Fertig [T T T [ mtemet ES R

Abbildung 1 Der cmsWorks Redaktionsdesktop.

Sie sehen auf dem weitgehend leeren Desktop links eine Reihe von Symbolen (1), darunter
den cmsWorks Explorer. Ein Einfach-Klick auf ein Symbol startet die jeweilige Funktion. Die
Anzahl der Symbole ist abhangig von der Anzahl der installierten Module und den Rechten,
die Ihrer Benutzerkennung zugeteilt wurden.
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Hintergrund und Logo (2) wird vom Administrator fur Ihr Unternehmen angepasst. Uber das
cmsWorks Startmenu link unten (3) sind erweiterte Funktionen moglich. Am unteren Rand
sehen Sie die Fensterleiste (4), die spater fur jedes getffnete Fenster ein Symbol anzeigen
wird. So kdnnen Sie mit einem Klick das Fenster in den Vordergrund holen.

2.1 Andern des Passworts

Um das Passwort zu andern, 6ffnen Sie das cmsWorks Startmenu (links unten) und wéhlen

,'—._'E Kennwort dndern

die Funktion

3 Der cmsWorks Explorer

Klicken Sie auf das Icon fur den cmsWorks Explorer und ein Fenster 6ffnet sich.

Der cmsWorks Explorer ist der wichtigste Weg um auf die Inhalte des CMS zuzugreifen. Er
wurde der Gestaltung und Funktionsweise des Microsoft Windows Explorer nachempfunden
um vor allem Windows-Benutzern den Einstieg leicht zu machen. Aber auch Apple-Benutzer
werden sich mit der strukturierten Ablage und der ubersichtlichen Darstellung schnell an-
freunden.

\" itech\Works

868

Name « Typ ... Geandert e er
© stefan

=3 itw cmsWorks Testserver beratung-it-projektierung-program. .. | Artikel ) 25.07.08 08
=3 portal beratungsleistung-it-consulting | Artikel @ 25.07.0809:22 WeiB, Stefan
892008 index Verteisoite @  2507.080822 Wei, Stefan
__] bausteine .
Kopie-von-index Verteiiseite 02.06.08 19:19 Melchhammer....
o () firma
) hauptsoite projektfuehrung-implementierung w| Artikel )] 25.07.0809:22 WeiB, Stefan
3 (] leistungen rechtespatte Verteiseite 02.06.08 20:58 Meichhammer,...

& Jnews techniken ! Artikel ®@ 25.07.0809:22 WeiB, Stefan
3 [ produkte

o [_Jreferenzen
& (] technik

Abbildung 2 Elemente des cmsWorks Explorers.

Der Explorer zeigt die Ordnerstruktur (1) und den Inhalt des gerade gewdahlten Ordners (2) .
Zum Inhalt des Ordners erhalten Sie folgende Informationen:

e Dokumentenname (z.B. index oder deutschland-europameister)
e Dokumententyp (z.B. Artikel oder Verteilseite)
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¢ Die eindeutige Dokumenten-ID, nach der im Suchfeld (4) direkt gesucht werden
kann.

e Die Versionsnummer des Dokuments (es wird immer die neueste Version angezeigt)
e Der Dokumentenzustand
o istdas Feld leer, wurde das Dokument zwar angelegt aber vom Autor noch
nicht freigegeben
o zeigt das Feld einen Notizblock , S0 wird das Dokument gerade von einem
anderen Redakteur bearbeitet.

o ein gelber Ball - zeigt, dass das Dokument vom Chefredakteur freigegeben
wurde (und nun publiziert werden kénnte)

o ein gruner Ball © zeigt, dass das Dokument publiziert (und somit auf der
Webseite sichtbar ist)

Wenn ein freigegebenes oder publiziertes Dokument erneut bearbeitet wird,

I wird die Versionsnummer erhoht.
Wenn ein publiziertes Dokument erneut bearbeitet wird, so bleibt die zuletzt
a publizierte Version weiterhin online sichtbar, bis sie durch eine neuere Version

ersetzt wird. Dazu muss die neuere Version publiziert ' werden.

e Datum und Urzeit der letzten Anderung
e Benutzer: Bearbeiter der letzten Anderung

Rechts oben (3) sehen Sie eine Symbolleiste, deren Symbole je nach Kontext deutlich leuch-
ten oder ausgegraut sind.

LB s X @ G

Abbildung 3 Symbolleiste des cmsWorks Explorers.

Uber diese Symbole konnen sie neue Dokumente anlegen bzw. angewéhlten Dokumente
offnen. Sie kdnnen Dokumente ausschneiden, kopieren und wieder einfiigen oder auch 16-
schen. Die Pfeile lassen Sie Dokumente freigeben und publizieren. Das Brennglas 6ffnet ein
im ausgewahlten Browser ein Vorschaufenster fir das aktuelle Dokument.

Diese Funktionen stehen ihnen auch tber das Kontextmenu zur Verfigung, das man tber
einen Rechts-Klick 6ffnet.

Ausgewahlte Objekte werden mit Doppelklick getffnet. Wollen Sie mehrere Objekte markie-
ren, so halten Sie dazu die Strg-Taste gedrtickt.

Am unteren Rand des cmsWorks Explorers befindet sich ein Suchschlitz (4). Hier kbénnen
Sie einen Suchbegriff eingeben oder die ID eines Dokuments und es 6ffnet sich der Such-
dialog.

Suche | 541 P Suche | Jutts| pol
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Abbildung 4 Nach Eingabe einer ID oder eines Suchbegriffs 6ffnet sich der Suchdialog

3.1 Verschieben und Kopieren mit Maus und Tastatur

Der cmsWorks Explorer bedient sich wie ein Microsoft Windows Explorer, das heif3t Ihnen
stehen wichtige Mechanismen wie Drag-und-Drop, sowie eine Reihe von praktischen Tasta-
turkommandos (Short-Keys) zur Verfligung.

Drag and Drop

Drag-and-Drop verschiebt normalerweise Dokumente und Ordner. Wenn Sie zusatzlich auf
Strg driicken, werden gewahlten Dokumente kopiert.

Short-Keys
Folgende Tastaturkommandos stehen zur Verfligung:

Short-Key | Funktion

Entf Element oder Ordner l6schen

F2 Element oder Ordner umbenennen

Strg + A Alles Markieren

Strg + X Ausschneiden der markierten Elemente vorbereiten

Strg+C Markierte Elemente in die Zwischenablage kopieren

Strg +V Elemente aus der Zwischenablage einfligen

Strg+ S Ausgeliehenes Dokument speichern (im Dokumentenfenster)
Strg +Q Aufrufen der Vorschau eines Dokumentes (im Dokumentenfenster)
F11 VergroRRert den cmsWorks Desktop auf BildschirmgrofZe

Strg + Tab, Wechselt das aktive Fenster

Strg + F6

Tabelle 1 Ubersicht der Short-Keys firr schnelles Arbeiten in cmsWorks

4 Hochladen eines Bildes (Anlegen von Medien)

Bilder und andere Medien (z.B. PDF-Dateien) missen erst als ,Medium* angelegt und hoch-
geladen werden, bevor man sie in Artikel oder andere Bausteine einsetzen kann. Dies ge-
schieht wie im Folgenden erklart:
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Matme Typ I W
J deutschland-europameister Q Artikel 573 1

[ Meues Dokument Yerteilseite
@ Zontainer

E Mavigation

a8 (=] Artikel

- Mediurm

= s Referenz \[h_-')

&= Category

Abbildung 5 Ein neues Medien-Dokument wird angelegt.

Mit einem Rechts-Klick wird ein neues Medium-Dokument angelegt.

Mame = Typ IC W Zustand  Geand
J anwalt-im-anzug @ tedium 581 1 14.05.1
deutschland-eurg || Meuss Dokument b e 573 1 14051

= ii{gen

o Ausschneiden

[*] Kopieren

Abbildung 6 Offnen des neuen Medien-Dokuments.

Mit Rechts-Klick (oder Doppel-Klick) das Medium-Dokument 6ffnen.

Medium [definformiseren-und-mitnehmen/testen-lernentarmwalt-im-anzug
IC: 551 « Version: 2 « Status: 3
In Bearbeitung

Beschreibung Ein guter Steusrberater kann viel Geld retten
Schlagwaorte rmanr, anzug, gut aussehend, durmnmy

QLele Stefan Weil

Draturn 14.05,2008 16:25 2 ||

Mediurm || meues Mediom | 3 Medium entfernen

Abbildung 7 Ein Medium wird in das Medien-Dokument hochgeladen.

Als nachstes sind Beschreibung, Schlagworte, Quelle und Datum einzutragen, dann auf
.,Neues Medium* klicken. Es 6ffnet sich ein Dialogfenster, mit dem Sie die vorbereitete Datei
(in diesem Fall ein Bild) in das CMS hochladen kénnen. Klicken Sie dazu auf ,Durchsuchen®.
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i El anwalt-im-anzug aa -
= % E Q

Medium /definformieren-und-mitnehmen/testen-lernen/anwalt-im-anzug
ID: 551 » Wersion: 2 « Status: 3
In Bearbeitung

Beschreibiung Ein guter Steuerberater kann viel Geld retten
Schlagworte marin, anzug, gut aussehend, durnnmey

Quelle Stefan Wil

Datum 14.05.2008 16:25 [ fon

Medim [} Meves Medim | € Medium entfernen

Ereite 140
Hihe 141

=

Abbildung 8 Die Kontextinformationen zum Bild sind nun vollstandig ausgefullt.

Unter dem Bild haben Sie die Moglichkeit die Breite und Hohe des Bildes zu verdndern. Die
Skalierung erfolgt dann jedoch durch den Webbrowser und ist oft nicht zufriedenstellend.
Das eingebaute Bildbearbeitungswerkzeug liefert viel bessere Ergebnisse (es ist im folgen-
den Kapitel beschrieben).

| e QD e G @ G
Speichern und Bearbeitung I:ueend; e @uhlizieren

Abbildung 9 Der Publikationsprozess.

Speichern Sie das Bild und geben Sie es frei. Wenn Sie die Rechte haben, kénnen Sie es
auch gleich publizieren.

Die Publikation eines Bildes (bzw. eines Mediums) bedeutet nicht, dass dieses
(’ Bild automatisch schon sichtbar ist. Dazu muss das Medium erst noch verlinkt
oder in einen Artikel, einen Container, eine Diashow, etc. eingebaut werden.
a
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4.1 Bildbearbeitung gleich im Desktop

Das Medienfenster bietet neben einer Vorschau auf das Bild auch Funktionen zur direkten
Bildbearbeitung.

B 7 M8
Medium /de/sport/formel 1/0904/Bider
ID 273850, Version 3 - In Bearbeitung
Beschrebung
Schiagworte i
$14x297
Quele 49 kByte
Medium
Zoom % = o
~ Grobe andern
GroBe 514 @@ 297 v
V| Zuschneiden
Postion | 72 0
GroBe 370 186 v
Anderung durchfiihren
Brette ~ Transformieren
Hohe
~ Anpassen
Parameter
Formate
weneine

Abbildung 10 Alltagliche Bildbearbeitungen (Resize, Zuschneiden, Kippen/Drehen und Optimieren)
kénnen gleich im Medienfenster durchgefiihrt werden.

4.1.1 Grofe andern (durch Stauchen und Dehnen)

Sie haben die Moglichkeit die Zielgro3e des Bildes durch direkte Eingabe bei ,GroRRe” festzu-
legen. Durch Anklicken des Kettensymbols =2 kénnen Sie festlegen, ob das Seitenverhalt-
nis (Aspect Ratio) des urspringlichen Bildes erhalten bleiben soll. Gegenfalls hat Ihr Admi-
nistrator bereits eine Liste von haufigen Zielformaten hinterlegt. Klicken Sie zur Auswahl auf

das Dropdown-Symbol ™.

Alternativ kdnnen Sie die neue Bildgré3e direkt mit der Maus festlegen, indem Sie auf den
Bildrahmen klicken und das Bild anschliel3end in das gewilinschte Format ziehen. Wenn Sie
zeitgleich die Umschalt-Taste gedriickt halten, bleibt das Seitenverhaltnis auch bei dieser Art
der GroRBenanderung erhalten.

4.1.2 Bild zuschneiden

Wenn Sie die Zuschneiden-Funktion wahlen, dann erscheint ein Auswahlrahmen Uber dem
Bild, den Sie mit der Maus verschieben und in seiner Grof3e andern konnen. Wenn Sie zu-
satzlich die Umschalt-Taste gedrickt halten, bleibt das Seitenverhéltnis des Auswahlrah-
mens bei der GréRendnderung erhalten.

Alternativ haben Sie die Méglichkeit die Position und Grof3e des Ausschnitts durch direkte
Eingabe festzulegen. Durch Anklicken des Kettensymbols =2 kdnnen Sie festlegen, ob das
Seitenverhaltnis (Aspect Ratio) des Auswahlrahmens erhalten bleiben soll. Gegenfalls hat
Ihr Administrator bereits eine Liste von haufigen Zielformaten hinterlegt. Klicken Sie zur

Auswahl auf das Dropdown-Symbol | .
Die Funktionen fir ,GrofRe andern“ und ,Bild zuschneiden® konnen kombiniert werden.
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4.1.3 Bild transformieren

Klicken Sie auf einen der anzeigten Button um das Bild zu spiegel oder zu drehen.

4.1.4 Bild optimieren

Sie haben die Mdglichkeit das Bild hinsichtlich Dateigro3e und Kontrast zu optimieren.

5 Anlegen von Artikeln

Gehen Sie in den Ordner, in dem der Artikel spater liegen soll. Der Ordner bestimmt den
Pfad der URL unter der der Artikel dann abgerufen werden kann.

¥ cmsExplorer ﬂ@ b3
El L -] I_I -~ i
Adresse | /jitw cmsWorks Testserver portal firma/team
Ordner ¥ Name = Typ D W Zustand Gedndert Benutzer
= a itw cmaWWorks Testzerver index @ Artikel 32 1 14.07.08 21:33  Musztermann, Kl...
=3 portal
J2008
[C ] baustsine [E, MNeues Dokument 3 Verteilseite
=3 firma )
72008 Offnen & Container
Baustei MNavigation
(JBausteine x Ausschneiden =
[~ kontakt [ Artiel
£ prodi [E Kopieren &d.
jum
(D r-square [5) Enfigen a
[CJteam Ga| Referenz
[ZJ hauptseite | laschen Category
O leistungen Umbenennen gon f I
Fnews ConfigTas
(23 produkte @ Freigeben
| f
8 (Jreferenzen @ Publizieren
[ Jtechnik
In meine Arbeitsmappe
@) vorschau
1 Dokument(e) | Suche yel

Abbildung 11 Ein neues Artikel-Dokument wird angelegt.

Rechts-Klicken Sie in der rechten Halfte des Explorers, wahlen Sie ,Neues Dokument® und
dann ,Artikel“.

Wabhlen Sie einen kurzen aber pragnanten Namen fur den neuen Artikel. Der Name wird
spater der Dokumentennamen in der URL sein.

Dokumententyp Arfikel

Meuer Mame fuenf-gruendel

Abbildung 12 Das Artikel-Dokument bekommt einen Namen.
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Offnen Sie den Artikel durch Doppelklick oder durch das Rechts-Klick-Menii.

MHame « Tvp

fuenf-gruende [Z] a cbitem

index [, Neues Dokument b
[} Offnen

f& Au{zhneiden

Abbildung 13 Offnen des neuen Artikel-Dokuments.

Bevor Sie den Artikel bearbeiten kbnnen missen Sie ihn ,ausleihen”, dadurch wird er fir
andere Redakteure gesperrt. Klicken Sie dazu auf das Bearbeiten-Symbol im gedffneten
Artikel.

= I%Irg . Blee @
7 Artikel jportslfirma fteam ffuenf-gruende mrmir -
== ID 265 - Version 1 - Letzte Bearbeitung am 25.07. 2008 10:53 von Weil, Stefan
Typ - kein Typ - v
Dachzeile
Kategorie
Schlagworte

Autor

Datum

Abbildung 14 Vor der Bearbeitung miissen Dokumente erst ,ausgeliehen” werden.

Am Beispiel eines fertigen Artikels wird nun die Funktion der Felder erklart:
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EES =2l | 1 Artikel-Typ
FEEED Q )
et s sz =l | 2: Dachzeile
™ an Ty - 3: Kategorie
Dachiede g e g
R )% 4: Schlagworte
“f” o 5: Autor
o 6: Datum
B ° 7: Titel
B 8: Bild
et . 9: Kurztext (AbStrakt)
Savies « BT Y rama - EE ¢4
‘- Ve -; - : U ".'7‘J"Q'“ : s: rre ee n Slia"x j»_.—‘i{"l 2 10 Text
o 0 corHoece 9 o ~]|11: Text-Komponenten
‘ 12: Linktext

A 13: Verwandt-Linkliste

o2 De Verschuidung von Bund, Lindem
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Abbildung 15 Eingabemaske fiir einen Artikel.

5.1.1 Artikeltyp

Artikel werden normalerweise immer alleine auf einer Seite angezeigt (eingerahmt von Navi-
gation, rechter Spalte und FuB3). Wenn der Artikel zusétzlich direkt in einem Verteiler oder
einem Container eingesetzt werden soll, kann an dieser Stelle seine zusatzliche Verwen-
dung genauer festgelegt werden. Fiir den Anfang empfehlen wir den Typ auf ,Standard” zu
belassen.

5.1.2 Kategorie

Wahlen Sie aus dem angebotenen Kategoriebaum die passende Kategorie aus. In der Re-
gel wird die Kategorie mit dem Verzeichnis tbereinstimmen, in das sie den Artikel gelegt
haben.
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5.1.3 Schlagworte

Schlagworte sind durch Komma getrennte Stichworte, die das Thema und den Inhalt des
Artikels mit wenigen Worten beschreiben. Die Suche auf der Website (und die Suche im
cmsWorks Explorer) findet auch Artikel mit passenden Schlagworten. Zuséatzlich werden die
Schlagworte fir Suchmaschinen in den HTML-Code eingesetzt.

5.1.4 Text

Dieses Feld nimmt den Text des Artikels auf.

Der eingebaute Editor bietet verschiedene Moglichkeiten den Text zu bearbeiten (z.B. Fett-
schrift oder das Einfligen einer Tabelle)

Styles ~|B I U || Absatz - |s 7 _‘I?

I11
e
|

Rechtschreibung

Wenn Sie den Mozilla Firefox 3 nutzen, so haben Sie die Mdglichkeit die Rechtschreibkor-
rektur zu nutzen. Wahlen Sie dazu aus dem Kontext-Meni (Rechts-Kllick) die Option
»,Rechtschreibung prifen®.

iy Skyles - | B I WO|| absatz =| =2

itechworks ist eine kleine aber feine Softwareschmiede uno

Ehrtﬁizig
geizige

Abbildung 16 Praktisch: Rechtschreib-Korrektur bei der Texteingabe

ZwischenuUberschrift

Wahlen Sie im Absatz-Selektor ,Uberschrift 2 um in den Textfluss eine Zwischeniiberschrift
einzufigen.

Seitenumbruch

Langere Texte kdnnen auf mehrere Seiten aufgeteilt werden. Dazu im Absatz-Selektor ,Sei-
tenumbruch® wahlen und im Text einen Link-Text hinzufigen:

&£ Styles ~|B I U | Seiterumbruch~ [:= i=

3 —

v T L L L L L = o= LR R T=T

zu seiner selbst gewedhlten Farmilie, zu Freunden, eine viel engere, ges

L e G Ty gy S| pr Ly

________________________________________________________________ 12
Seite 2: Wecker dber klassische Musik und spate VaterschaﬂI
1-2-3family: Musik macht Kinder klug, sagt die Wissenschaft. ¥ I_i:?:e 2t Wecker |

Machun irhe?

Abbildung 17 Seitenumbruch mit blauem Linktext, der aktuell als Tooltip angezeigt wird.
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Tabellen im Text

Der Editor stelle eine Reihe von Funktionen zur Verfugung, mit denen Tabellen im Text an-

gelegt und verandert werden kénnen. Uber Styles konnen der ganzen Tabelle, Zeilen, Spal-
ten oder auch einzelnen Zellen vorbereitete Eigenschaften (z.B. Farben, SchriftgroRen, ...)

zuordnen.

Symbol | Funktion

j? Tabelle anlegen oder Eigenschaften der Tabelle verandern (z.B. Style)

- Zeilen-Eigenschaften festlegen oder verandern (z.B. ,jede zweite Zeile hell)
= Zellen-Eigenschaften festlegen oder verandern (z.B. ,rechtbiindig - alle in Spalte®)
5 Neue Zeile oberhalb der aktuellen Position einfiigen

3 Neue Zeile unterhalb der aktuellen Position einfiigen

- Aktuelle Zeile entfernen

- Neue Spalte links von aktueller Position einfligen

11‘; Neue Spalte rechts von aktueller Position einfligen

it Aktuelle Spalte entfernen

5 Zwei oder mehrere Zellen zu einer Zelle zusammenfassen (merge)

= Eine zusammengefasste Zelle wieder aufteilen (split)

Tabelle 2 Symbole zur Tabellenbearbeitung im Editor

Ubernahme aus Microsoft Word und Excel

Nutzen Sie gewohnte Tools wie Word oder Excel um Texte und Tabellen vorzuschreiben.
Mit einem einfachen Copy und Paste werden die Inhalte aus der Office-Anwendung in den
cmsWorks Desktop Editor ibernommen. Alle stdrenden Auszeichnungen werden automa-
tisch entfernt.

Vorbereitete Textauszeichnungen (Styles)

Unter Styles kdnnen Sie vorbereitete Text- und Tabellenformatierungen auswéhlen und zu-
ordnen.

Links in den Text einfiigen (Interne Links und externe Links)

Mit einem Klick auf das Kettensymbol 6ffnet sich ein Dialog Uber den Sie auf
interne Dokumente und externe Quellen verlinken kénnen. Fir externe Links |2 €5
fugen Sie eine vollstdndige URL ein. Fir einen internen Link kopieren oder zie-

hen Sie das Zieldokument aus dem Explorer in das Feld neben ,Link (intern)“.
Mit einem Klick auf die ,zerbrochene Kette* wird der Link wieder aufgeldst.
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Link einfiigen/bearbeiten . *
Link (intern} Name Tvp D v  Zustand Pfad
kontakt [&] Artikel 1011 1 Iportalicms/de/firm
q Tl | 3
Link (extern)
Verlinkungsart MNorral w
Link-Parameter
Link-Style — kein Style — w

Abbildung 18 Interne und externe Links werden Uber einen Dialog sicher gesetzt

5.1.5 Text-Komponenten

Sie kdnnen im Artikeltext Kasten mit zusatzlichen Infos, Bildern und Links verankern. Dazu
wird im Text ein Platzhalter eingetragen und spater in der Linkliste , Text-Komponenten® de-
finiert, durch welche Inhalte der Platzhalter ersetzt werden soll. Dies ist im Detail im Doku-
ment ,Dokumentenstruktur® erklart.

5.1.6 Linktext

Das Feld Linktext legt fest, welcher Text im Link steht, wenn auf diesen Artikel verlinkt wird.

Wazzer! Endlich aAbkldhlung, Bewegur

¥ Baderegeln und Vergniigen

Abbildung 19 Linktext lautet ,Baderegeln und Vergnligen*.
Wenn Sie hier nichts angeben, steht im Link ,mehr.

5.1.7 Verwandt-Linkliste am Ende des Artikels

Es gibt die Mdglichkeit an jeden Artikel ,weiterfihrende Links“ anzuhangen. Details hierzu
finden Sie in der weiterfihrenden Dokumentation.

5.1.8 Artikel Vorschau und Fehlersuche

In der Vorschau wird Ihnen der neue Artikel so angezeigt, wie er spater auf der Webseite zu
sehen sein wird. Dazu wird ein neues Browserfenster gedtffnet.

IEE [
peichern

Abbildung 20 Fur die Vorschau muss der Artikel vorher gespeichert werden.

Mit einem Klick auf das =l - -Symbol wird die im Fenster getétigte Eingabe gespeichert und
kann mit einem Klick auf das Q. -Symbol betrachtet werden.
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Artikel arsemmelnrociuzent [id=23] - Das Feld "Titel" ist leer. ahenfunten
arm Fehlerort

Abbildung 21 Eindeutige Meldungen helfen bei der Fehlersuche.

Sollten Sie nicht alle Pflicht-Felder ausgefillt haben, so erhalten Sie eine erklarende Feh-
lermeldung. In diesem Fall wurde das Feld , Titel* nicht ausgefillt.

5.1.9 Artikel speichern, freigeben und publizieren

5 5 se a

Speichern und Bearbeitung beenden ;
-Frmgehen U=
|| |

Abbildung 22 Der Publikationsprozess.

Speichern Sie den Artikel und geben Sie ihn frei. Wenn Sie die Rechte haben, kénnen Sie
ihn auch gleich publizieren.

Das Publizieren wird Fehlschlagen, wenn nicht alle eingebundenen Elemente (z.B. das Bild
oder Referenzen) selbst bereits freigegeben und publiziert sind.

| Publikation fEhIé;chlagen

Das Dokurnent kann nicht publiziert werden: Cannot publish resource with id "23" because
there are unpublishable dependencies left: ID-list: [539, 17, 8, 26, 27, 25, 527].

Sollen diese Dokumente freigegeben werden?

Mame Typ IC W Zustand Benutzer

config Category Scheppel, Carsten =~
art-trei-3 [ kel admin

ref-drei-1 E'—a_| Referenz Gruener, Ll
ref-Zum-tiergarten E'—a_| Referenz Wigizz, Stefan

ref-zu-schpox E'—a_| Referenz Gruener, Ui
PRI waPPIPA B - [P PRP If-=| L Ry NP [ o PRrpp—— | .ﬁ_.._l.__j

abbrechen

Abbildung 23 Mit einem Klick kénnen auch abhangige Dokumente freigegeben werden.

In diesem Fall erhalten Sie eine entsprechende Meldung und die Mdglichkeit diese verknupf-
ten Elemente jetzt direkt freizugeben bzw. zu publizieren.
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5.2 Rlckgangig machen von Anderungen und Léschen

cmsWorks hat eine eingebaute Versionskontrolle fur alle Dokumente (z.B. Artikel und Bil-
der). Die Version eines Artikels wird im Explorer in der Spalte ,V* angezeigt. Wenn Sie auf
eine friihere Version zurtickgehen mdchten, so wahlen Sie den Eintrag aus, und wahlen
dann aus dem Rechts-Klick-MenU den Punkt ,Loschen®.

L

|:| e Ml Yerteilzeite 541 =)
alte Yetteilzeite 4 1
[ Offnen 3 Medium 301

g Ausschneiden

[} Kopieren

b4 Lu'js.chen {b

Abbildung 24 Durch Léschen geht man auf eine friihere Version zurtick.

,LOschen® l16scht die aktuelle Version und macht die jeweils frihere Version zur aktuellen
Version. Wird eine publizierte Version geldscht, so wird online auf die zuletzt publizierte Ver-
sion zurlckgesprungen. Wenn Sie die Version ,1% Idschen, verschwindet das Dokument
ganz.

Dokumente (z.B. Bilder) kbnnen nur geléscht werden, wenn sie in keinem an-

deren publizierten Dokument (z.B. Artikel) mehr verwendet werden. So werden
Bildfehler und fehlerhafte Verlinkungen vermieden. Sollten Sie versuchen ein
] publiziertes Dokument zu l6schen, so erhalten Sie eine entsprechende Fehler-

meldung mit dem Hinweis, wo dieses Dokument noch verwendet wird.

5.3 Einbau eines Bildes in einen Artikel

Wahlen Sie das Bild (Medium) im cmsExplorer und 6ffnen Sie durch Rechts-Klick das Mend.
Wahlen Sie ,Kopieren®.
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Ecken-lernen

] Marme Typ (0 W fustand Geandert Benutze

A1 anwa hedium 551 1 (= 1405081628 ‘Weizs,

Al [ | Meues Dokument b @

dets [=] Artikel 573 1 1405051621 Weiss,
[ iiffnen
é‘h Ausschneiden
[] Kopieren
| B

Abbildung 25 Statt Drag-and-Drop kann man Elemente auch in die Zwischenablage kopieren.

Offnen Sie den Artikel, leihen diesen aus (wie das geht lesen Sie bitte im Bereich ,Artikel
anlegen und andern®). Rechts-klicken Sie in das Fenster neben dem Bezeichner ,Bild“. Ein
Menu offnet sich. Hier wahlen Sie ,Einfigen®.

Daturn 14.05.20028 16:12 |1
Titel Deutschland ist ELropameister - bei den Rechtsvarschriften
Bild Mame Typ I % | Zustand Pfad
-4
Kurztest [ 04 || Styles ||| Paragraph |+ ||32 = ||== =0 s |||
kKein anderes Lz D Einfigen =le worschriften im Stewerrecht wie Deutschland, Jung
.
:I:F'
ﬂ

Abbildung 26 Einfugen eines gemerkten Elements.

Ein Verweis auf das Bild wird eingefligt. Alternativ kénnen Sie das Bild auch per Drag and
Drop aus dem Explorer in das Bild-Feld des Artikels ziehen:
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Bilc} MNatme Typ 10

% 1 Dokumert(e) -

£

nFormieren-und-mitnebmentestenfrnen
& Mame = Typ T W Zustand 3
anvvalt-im-anfug @ Medium 531 3 Q 1
e techland anrornamaistar I:l St ET2 4 m 4

Abbildung 27 Kopieren per Drag-and-Drop.

6 Anlegen von Verteilseiten

Yereilzeite

Gehen Sie in den Ordner, in dem die Verteilseite spéter liegen soll. Der Ordner bestimmt
den Pfad der URL, unter der die Verteilseite spater angesteuert werden kann.

¥, cmsExplorer

Adresse | fitw cms\Works Testserver fportal/jprodukte
Ordner £/ | Mame Typ ] W
(=7 itw cmsVWorks Testzerver &1 | rechtespale Verteilzeite 133
= Jportal produki-cacheiiorks [F] Artikel 103
&2008 produkt-cmeiWorks [5] Artikel 104
[C] bausteine .
.53 firma [£, Meues Dokument b Verteilseite 108
= q
2008 Gffnen @‘{E}:ntainer 1= 1
[~ Bausteine : .
Mavigation
[~ kentakt ;{ Ausschneiden g
Artikel
(X profi g Kopieren E
[CJr-=square Medium
£t [E] Enfiigen -]
= Ll Referenz

Abbildung 28 Eine neue Verteilseite wird angelegt.

Rechts-Klicken Sie in die rechte Halfte des Explorers und wahlen Sie ,Neues Dokument®,
dann ,Verteilseite“. In einem Verzeichnis kdnnen mehrere Verteilseiten liegen. Die erste Ver-
teilseite in einem Verzeichnis sollte den Namen ,index” (in Kleinbuchstaben) tragen.

Dokument erstellen

Dokurnententyp Yerteilzeite

MHeuer Mame

Erstellen abbrechen

Abbildung 29 Die neue Verteilseite wird ,index” heil3en.
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Offnen Sie anschlieRend die leere Verteilseite, wahlen die passende Kategorie und fligen
nach Belieben Elemente (z.B. Container) in die ,Inhalt” Linkliste.

= 5 - MEEE

wrdmer MName vp b Zustand | Gedndert Bierriizt
=R RN NS Q|

Verteilseite /portaliprodukte findex
ID 15 - Version 2 - In Bearbeitung

Kateqgorie Produkte =
Schlagworte
Inhalt Narme Typ D W Zustand Pfad
ref-anreizzer E|'—_| Referenz /portal’produkte/bausteine

T
Gy w

con-DOreierdecker-cmz-cache. . @ Container

ref-dritter-til E|'—-_| Referenz 114 1 o Iportal’produkte/bauszteine

1 = /portal’produkte/bausteine

Abbildung 30 Elemente einer fertigen Verteilseite.

Weitere Informationen zum Aufbau einer Verteilseite finden Sie in der weiterfiihrenden Do-
kumentation. Hier finden Sie auch eine Liste von Container- und Referenz-Bausteinen, die in
der ,Inhalte“-Linkliste verwendet werden konnen.

Weitere Informationen, wie Sie einen Artikel oder eine Verteilseite in der Navigation sichtbar
machen, finden Sie ebenfalls in der weiterfihrenden Dokumentation.

7 Anlegen und Andern von Ordnern

Dies ist ein Vorgang, der in die Struktur der Webseite eingreift und nur von autorisierten
Personen nach sorgfaltiger Planung durchgefuhrt werden sollte.

cmsWorks trennt folgende Dinge:
e Ordnerstruktur (fir die Ablage von Inhalten und den Aufbau der URL)

¢ Navigations-Struktur (fur Aufbau, Texte und Linkziele der Navigation, diese werden in
diesem Dokument nicht behandelt)

o Kategorien (auch Rubriken genannt, diese werden in diesem Dokument nicht behan-
delt)

7.1 Neue Ordner

Die Ordnerstruktur unter /itw cmsWorks Testserver/portal/ ist im Internet unter
http:/www.cmsworks.info/portal/ sichtbar. Wenn Sie also dort einen Order anlegen, so be-
stimmen Sie die URL, unter der Dokumente abrufbar sind, die spater in diesen Order gelegt
werden.
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Ordner Ma
Z=3 ttw crmeWorks Testzerver Al | ind
=5 portal -

@ (] [C, Meuer Ordner

E_&A&m‘hnpidﬁn

Abbildung 31 Im cmsWorks Explorer wird ein neuer Ordner angelegt.

Mit Rechtsklick legen Sie einen neuen Order an.

Ordner erstellen 3¢ |

MHeusr Mame | testen-lernen T |
AL

Erstellen Abbrechen

Abbildung 32 Der neue Order wird ,testen-lernen” heil3en.

Eingabe des Verzeichnisnamens (bevorzugt in Kleinbuchstaben).

¥, cmsExplorer

ERNEIPS 0% el

Adresse | ffitw cmsWorks Testserver fportal ftestenlernen

Ordner Name Zusztand  Gedndert = Benutzer

=23 itw cmeWorks Testserver
= portal
@ (2008
] baustsine
@] firma
[C ] hauptzsits
] leistungen
H C]news
[ [Z] produkte
[ [C] referenzen
[ZJtesten-lernen
@] technik

0 Dokument{e) | Suche yel

Abbildung 33 Der neue Ordner ist zunachst noch leer.

Ein leeres, neues Verzeichnis. Dokumente in diesem neuen Verzeichnis werden spater unter
der URL http://www.cmsworks.info/portal/testen-lernen/ abrufbar sein.
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7.1.1 Ordner umbenennen oder verschieben

Sie kénnen Order auch umbenennen oder verschieben. Alle Referenzen innerhalb
cmsWorks werden automatisch angepasst, so dass es keine toten oder falschen Links ge-
ben wird.

Das Verschieben oder Umbenennen von Ordnern unter ,/portal” hat

fp unmittelbaren Einfluss auf die URL der Webseiten. Suchmaschinen wie
Google werden einige Tage bendtigen, bis Ihre Seiten wieder vollstan-
a dig indexiert sind. Au3erdem kénnen naturgemalf Verlinkungen von

auf3en nicht bertcksichtigt werden.

Es ist nicht unwahrscheinlich, dass Sie dadurch Ihr Google-Ranking
beschadigen

8 Tabellen und Datenlisten (Datagrid)

Mit dem Dokumententyp Tabelle kdnnen Tabellen angelegt und gepflegt werden. Diese
koénnen nicht nur als Tabellen angezeigt werden (so wie bei der oben beschriebenen ,Tabel-
le in Text* Funktion des Editors), sondern auch in Form von XML-Datenfeeds ausgegeben
werden kénnen.

8.1 Neue Tabelle anlegen

Ein Tabellendokument wird Uber das Rechts-Klick-Menl im Explorer angelegt. Ein Doku-
ment vom Typ Tabelle ist ein Baustein, der alleine nicht angezeigt werden kann. Er ist fir die
Verwendung in Artikel bzw. ohne direkte Anzeige konzipiert. Der Ablageort hat somit keinen
Einfluss auf die spatere URL und kann frei gewahlt werden.

Wenn Sie das neue Tabellendokument 6ffnen, sehen Sie die noch leere Tabelle und die
Iconleiste. Die Tabelle selbst enthélt noch keine Spalten und Spaltenkdpfe.

IB = Oyx
=R R AN NE

Tabelle /demo/termine
ID 155, Version 1 - In Bearbeitung

Daten Spalte ?.” 11? Zeile Dokument

Abbildung 34 Leeres Datagrid noch ohne Spalten und Spaltenkdpfe.
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8.1.1 Spalten anlegen und benennen

7
Mit der ,Hinzufigen“-Funktion der Spalten-lcons ™ legen Sie die gewiinschte Anzahl von
Spalten an. AnschlieRend &ndern Sie durch einen Doppelklick auf den Spaltenkopf die vor-
gegebenen Spaltennamen.

Meuer MName Spalte?|

IUmbenennen ] [ Abbrechen

Abbildung 35 Standardmégig hei3en die Spalten ,Spalte1”, ,Spalte2” usw.

Sie kdnnen den Spalten beliebige Namen geben, nur wenige Bezeichnungen sind fiir
Sonderfunktionen reserviert:

o disabled: Zeilen, die hier ein ,x“ gesetzt haben, werden nicht ausgegeben

¢ link: Der Inhalt dieser Zeile wird mit einem in dieser Zelle angegebenen Ziel ver-
knapft.

8.2 Tabelle bearbeiten

8.2.1 Zeilen erganzen, |6schen und verschieben

.. . .. . . . . Zele 5= 4 . . .
Fur das Hinzufligen von Zeilen gibt es die Zeilen-Icons = "= Die neue Zeile wird

oberhalb oder unterhalb der aktuellen Zeile hinzugeftigt. Die Felder der neuen Zeile sind
standardmaRig leer.

Uberzahlige Zeilen konnen mit dem Léschen-Symbol =" entfernt werden. Die Symbole

l,_-;}. ]
=P ermdglichen das Verschieben und das Duplizieren von Zeilen. Das Verschieben
von Zeilen ist auch einfach mit der Mouse per Drag-and-Drop mdglich.

8.2.1.1 Zellen bearbeiten, Links einfigen

Der Inhalt einer Zelle kann direkt eingegeben oder verandert werden, wenn man die Zelle
per Doppelklick 6ffnet. Mit ,Enter” oder , Tab“ wird die Anderung angenommen und die Ein-
gabe springt zur ndchsten Zelle. Zellen, die seit dem letzten Abspeichern verandert wurden,
sind mit einer roten Ecke markiert.

Zellen kdnnen auch Links aufnehmen. Externe Links werden direkt als Text in die Spalte
Llinks“ eingefugt, interne Links mussen Uber die Zwischenabla-
ge kopiert werden. Suchen Sie dazu das Zieldokument im Ex-
plorer (oder tber die Suche), wihlen Sie das Dokument aus [} Kopieren {*_")

und klicken Sie auf ,Kopieren® im Rechts-Klick-Menii. An- =

schlieRend wahlen Sie die ,link“-Zelle im Datagrid aus und wahlen das Symbolleisten-Icon

« Dokument

iy AUSSLIINISIUEN

fur ,Einfigen
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™ termine-tab BEB

08 - 4 B E B
{7 Tabelle jsecondlife/termine-tab
=" ID 48, Version 1 - In Bearbeitung
Daten spalte ¥, o ' zele 33 - ¢ -~ O  Dokument | | oo
disabled Tag Datum Termin link
1 x Wi 10.06. Gottesdienst in St. Peter (21:15 Uhr)
2 Sa 13.06. Real Heni: AERQOSMITH Tribute (21 Uhr @ sub-club
3 x Mo 15.06. SL-Schule (21 Uhr}
4 Di 16.06. ErinGd Frog and Satin Galli (20 Uhr)
5 Wi 17.06. Mitmachstammtizch im Hofbrduhaus (2 E| index
6 "o "1806.  WFSDST Siegerprisentation (20 Uhr)
T Do 18.06. SL-Schule (21 Uhr) @ =sabah-back-seconc
a8 Fr 19.06. strummer vultee (21 Uhr) rht‘tp:r.fwww.muenchen-s
5 I"IIlli r23.l]ﬁ. rseha sideways (21 Uhr) @ tiroler-stueberl

Abbildung 36 Tabelle fiir Termine. Ungespeicherte Anderungen sind mit einer roten Ecke markiert.

9 Interne Suche

Die Interne Suche bietet dem Redakteur schnellen Zugriff auf gesamten Dokumentenbe-
stand. Im Gegensatz zur (optionalen) externen Suche findet die interne Suche auch Doku-
mente, die (noch) nicht publiziert oder bereits archiviert sind.

[ Suchen o]
I | b U -
Suchen Mame « Typ D W Zustand Pfad
Suchbegriff alexander-baumjchann-intervies @ Avrtikel 2BTVE3 7@ Idefzportifussballbundesliga/0s04 =
bayern barcelona-bayern-uli-hoeness-i E| Aurtikel 284573 2 @ Idelsportifussballchampionzleagu
+| Advanced bayern-muenchen-hoffenheim-¢ @ Aurtikel 198910 5 @ Mdefsportfussballbundesliga/0812
Dokumententyp bayern-muenchen-hoffenheim-t @ Artikel 199015 4+ @ Idefsport/fussballbundesliga/0312 =
Artikel - bayern-ribery-interview @ Artikel 66681 12 @ Idelsport/fussballbundesliga/0805
Demichelis-im-SPOX-Interview EI Artikel 57037 5 @ Jdefsportifussballbundesliga/0304
Typ effenberg-interview @ Aurtikel 111FFF 12 @ Idefzportifussballbundesliga/0208
Interview ¥ effenberg-interview-part2 @ Aurtikel 204208 s @ Idefzportifussballbundesliga/0812
fe-bayern-franck-ribery-intervie E| Artikel 104112 6 @ Idelsport/fussballbundesliga/0507
fe-bayern-muenchen-interview- @ Artikel 271882 5 @ Idefzportifussballbundesliga/0903
Suchen felix-sturm-interview @ Artikel 51794 s @ Idefzportimehreport/ 0804/ Artikel
henry-barcelona-bayern-ribery- @ Artikel 273332 14 @ Idelsport/fussballichampionsleagu
hoeness-bayern-muenchen-inte @ Aurtikel 110841 2 @ Mdefsportfussballbundesliga/0808 18
< | T — ] 3
Dokumente: 29

Abbildung 37 Suchergebnisse im Suchdialog der internen Suche

Folgende Suchoptionen stehen zur Verfligung:
e Eingabe einer Dokumenten ID
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e Suche nach Dokumentennamen, Schlagwort, Uberschrift und Volltext.

e Einschrankung der Suche nach Dokumententyp und ggf. Untertyp.

Gesucht wird nach ganzen Waortern. Wenn Sie dem Suchbegriff einen Stern (*) voranstellen
oder anhangen, finden Sie auch Teilbegriffe. Wenn Sie mehrere Suchbegriffe mit Leerzei-
chen getrennt angeben, so erhalten Sie nur Suchergebnisse, die alle diese Suchbegriffe
enthalten (z.B. ,ballack chelsea®).

Die Suchergebnisse kdnnen direkt getffnet, kopiert oder verschoben werden. Ebenso ste-
hen alle zulassigen Aktionen zur Freigabe und Publikation zur Verfugung.

Zusatzlich gibt es die Mdglichkeit in einem neuen £ Gffnen ;
Explorerfester den Ordner zu 6ffnen in dem ein bestimmtes

Suchergebnis liegt. Rechts-Klicken Sie dazu auf das Doku- k@ 1m Explorer offnen f
ment und wahlen ,Im Explorer 6ffnen®. . \ﬂ_") A

10 Desktop Erweiterungen

10.1 cmsWorks-Arbeitsmappe (Standardmodul)

El In meine Arbeitsmappe

Die Arbeitsmappe ist eine praktische Favoriten-Sammlung. Uber
das Kontextmen (rechte Maustaste) speichern Sie Links auf
Dokumente oder Ordner, die Sie haufig verwenden. So haben

sie unmittelbar Zugriff auf Ihre wichtigsten Ressourcen und mussen sich nicht durch die Ver-

zeichnisstruktur klicken.

[

Arbeitsmappe hl Name «

|_J]Verzeichnis sitemap

Dokumente termine-tab

Typ 1] W Zustand Pfad Gedndert
Q Artikel 28 1 Isecondlife 28.05.09 11:4Z
Tabelle 45 1 Isecondlife 08.06.09 21:01

il 2

Dokumente: 2

Abbildung 38 Die gedffnete Arbeitsmappe mit zwei gemerkten Dokumenten.

Mit einem Doppelklick auf das Dokument oder den Ordner 6ffnet sich das Ziel. Klicken Sie

auf B Symbol um Elemente aus der Arbeitsmappe zu entfernen.
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10.2 cmsWorks-Messenger (Erweiterungsmodul)

Uber den Messenger erreichen Sie alle Ihre Kollegen, die gerade mit cmsWorks arbeiten.
Sie sehen, wer online ist, und konnen Nachrichten und Daten austauschen.

e Messenger

MNachrichten: o a Benutzer online
25,07, 13:112:55 Senden an -
an Gruener, Ui
1li, der wilde kahn hat doch mal was mit Stallgeruch Alle Benutzer
von sich gegeben, was war denn das?
25,07, 13:113:31

Gruener, Ul
Wsss?

25.07., 13:14:54
Gruener, Uli
hikbpe ) fde wikiquoke, orgiwiki/Geruch

25.07., 13:15:40
an Gruener, i
Oh, Danke.

4&- Senden | "5 Farbe v

Abbildung 39 Ein kurzer Dialog im Messenger

Um einem Kollegen eine Nachricht zukommen zu lassen wéahlen Sie dessen Namen aus der
Liste, geben den Text ein und klicken auf ,Senden®. Wenn Sie ,Alle Benutzer” aus der Liste
wahlen, erhalten alle Redakteure, die aktuell online sind, Ihre Nachricht.

10.3 ContentScript (Erweiterungsmodul)

Ein ContentScript kann alle Aktionen durchfiihren, die auch ein Redakteur
ausfiihren kann (nur viel schneller und zuverlassiger). ContentScript bietet
eine einfache und dennoch leistungsfahige Moglichkeit, Routinevorgange
und Workflows zu programmieren oder auch Anderungen an den Daten vor-
zunehmen.

Wenn das ContentScripting Modul installiert ist hat ihr Administrator hinter diesem Symbol
eine Sammlung von praktischen Plugins fiir Sie vorbereitet. Diese stehen ihnen dann kon-
text-abhangig als Wizards und Tools zur Verfligung. Bitte informieren Sie sich bei Ihrem
Administrator, welche Funktionen flr Sie vorbereitet wurden.

cmsWorks Desktop User 16.06.2009 Seite 31 von 35



cmsWorks Desktop User ® itechWorks

11 Tipps und Tricks

Mit folgenden Tricks kénnen Sie ihre Arbeit mit cmsWorks vereinfachen und beschleunigen.

11.1 Weitere Einstellungen

Ebenfalls Uber das cmsWorks Startment (links unten) kdnnen weitere Einstellungen zum
Verhalten des cmsWorks Desktop vorgenommen werden.

Globale Benutzereinstellungen

Drag'nY'Drop/Kopieren in Reihenfolge wie markiert
Nur Ordner anzeigen, auf denen ich Rechte habe
Keine "Dokument gedndert"-Machrichten anzeigen

Gedffnete Fenster nach der Anmeldung
wiederherstelen

[ OK ][ Abbrechen ]

Abbildung 40 Das Verhalten des cmsWorks Desktop kann personalisiert angepasst werden.

e Ist die Option ,Drag’n’Drop/Kopieren in Reihenfolge wie markiert* angewahlt,
dann werden Objekte in der Reihenfolge in das Ziel eingefiigt (z.B. in die Linkliste ei-
ner Diashow), wie sie markiert wurden und nicht in der urspriinglich angezeigten Sor-
tierreihenfolge. Um mehrere Objekte zu markieren muss die Strg-Taste gedriickt
bleiben.

¢ Ordner, auf die mal keine Zugriffsrechte hat, werden normalerweise im cmsWorks
Explorer ausgegraut angezeigt. Wenn ,Nur Ordner anzeigen, auf denen ich Rech-
te habe" angeklickt ist, wird der Teil der Ordnerstruktur, auf den man faktisch keinen
Zugriff hat, komplett ausgeblendet.

e Wird ein gedffnetes aber nicht ausgeliehenes Dokument zwischenzeitlich von einem
anderen Redakteur geandert, so wird das Dokumentenfenster aktualisiert. Mit der
Option ,Keine ,Dokument geandert’-Nachrichten anzeigen“ kdnnen Sie festlegen,
ob Sie zusatzlich eine deutlich sichtbare Warnung erhalten wollen, dass sich der In-
halt des Fensters ohne Ihr zutun veréndert hat.

¢ Wenn Sie ,Gedffnete Fenster nach der Anmeldung wiederherstellen” gewahlt
haben, dann werden viele personliche Einstellungen, darunter die Position der Fens-
ter Uber das Ausloggen hinaus gesichert. Wenn Sie sich dann wieder einloggen,
sieht Ihr Desktop so aus, wie Sie ihn verlassen haben.
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11.2 Benutzung des Redaktionsdesktops

Mit der Taste F11 kdénnen sie den Desktop auf Bildschirmgré3e vergro3ern.

Wenn Sie in einer Linkliste eines Dokuments (z.B. Container oder Artikel) beim Dop-
pelklick auf ein Element (z.B. ein Bild) die Strg-Taste gedrickt halten, dann wird das
Element geotffnet und gleichzeitig das Fenster des Dokuments (in dem sie doppelge-
klickt haben) geschlossen. Das verhindert, dass zu viele Fenster offen bleiben.

Wenn sie bei einem Resourcenfenster (z.B. Artikel) link oben auf den Pfad klicken,
dann 6ffnet sich ein Explorer Fenster, das die Ressource in ihrem Kontext im Ordner
zeigt.

T

( '_':. Referenz |delvideo/Bausteine)SchlagzeilenboxvidPL-Chelsea-Fulham
= ID6B181 - Yersionz - Ld\f_n)te Bearbeitung am 24,10.2007 19:48 von [Unbekannt]

Wenn sie auf einem kleinen Bildschirm arbeiten, kann es schnell geschehen, dass
Sie einzelne Dokumentenfenster nicht vollstandig sehen kénnen oder Sie zu viele
Fenster gedffnet haben. In diesem Fall hilft Ihnen die ,Zoom*“-Funktion des Browsers,
die vom cmsWorks Desktop voll unterstitzt wird. Wenn Sie beispielweise den Zoom
um zwei Stufen verkleinern, haben Sie schon deutlich mehr Platz auf dem Desktop
ohne, dass die Schrift zu klein wird.

[ cmsWorks2.2 Desktop +
. iy ) - )
L C || ¥ || ¥ | htip:// o a2 /desktop/indexjsp » O~ K-
Anwendungsverknipfungen erstellen...
@ cmsExplorer rks
Ausschneiden Strg+X
== Kopieren Strg+C
Verzeithnis @ | Mame - T )
(5w Enwickiang . P Verelisel Einfigen Strg+V
+ 5ol reciespane Verziize] .
2008 Auf Seite suchen Strg+F
Seite speichern unter... Strg+5
Verteilseite [ools Ty ade Drucken... Strg+P
I0 1144, Version 1 - Letite Bearbeitun am 23052003 13:19 von Meichfiemmer, Jio=
P T T Iy T E— S———. T 3 GroBer Strg++
i Codierung 3 MNermal Strg+0
Kategorie CMEDE | Enbmrgrive Corben Manmgerment, System creilos x -
aman) . iner Strg+-
e 1505200 14:13 Entwickler 3 LS 9
Tt Conant Mansgemant cmaiflorks )
- Fehler oder defekte Website melden...
) sad Name TR s} v | Zust
- —
cmsiy
B
-u—mmt | & || 2y | B £ U Fomat - =S | =
_,_,“_._: Lesm stmut the cotent managsmert Sysiem ‘cmrilotis” devsoped by ilecfiiiorks on the folowing pages.
Comen|
@
snane =i Zeicher: 100 [brsa
Lkt Homepegs tectiliorks
q Linik (it} Name by ] ] v | Zust.. | Pmg
Miese ) ) )
B emsworks TR B 'w M ref-heme-wilkommen
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11.3 Umgekehrte Suche

Medium jportalfoms| Wenn Sie wissen wollen, welche Dokumente (z.B. Artikel) auf ein an-
B %%E. Version 1 - | deres Dokument (z.B. ein Bild) verweisen, dann kdnnen Sie danach
suchen. Klicken Sie dazu auf die ID im Kopf des aktuellen Dokuments.
Es offnet sich ein Suchfenster mit der Liste der referenzierenden Dokumente.

S e X @

Zus Pfad Gedndert

ref-artikel-anlegen-und-alz-teasz E'—a_| Referenz Iportalcms/de/cms-downloads 21.01.09 1
ref-container-verwenden E'—a_| Referenz /portal'cms/de/cms-downloads 20.01.08 1
ref-dokumentenmodell-aendern E'—a_| Referenz /portalicms/de/cme-downloads 20.01.09 1
ref-farbwelt-ueber-kategorie-st E'—a_| Referenz Iportalcms/de/cme-downloads 20.01.08 1

ref-reihenfolge-der-seiteneleme E'—a_| Referenz /portallcms/de/cmzs-downloads 20.01.05 1

3

Dokumente: 5

Abbildung 41 Ergebnis einer umgekehrten Suche.

11.4 Zwischenablage (Clipboard)

Der cmsWorks Explorer verfligt Giber eine Zwischenablage, die vor allem im Zusammenhang
mit der Verwendung der Tastaturkommandos (Short-Keys) fiir kopieren und einfiigen (cut-n-
paste) zum Einsatz kommt. Die Zwischenablage arbeitet normalerweise vom Anwender un-
bemerkt und ist unsichtbar. Wenn Sie sehen wollen, welche Elemente gerade in der Zwi-
schenablage liegen, so kénnen Sie das Zwischenablage-Fenster Giber das cmsWorks Start-
menu (links unten) offenen: ,cmsWorks Clipboard®.

E cmsWorks Cliphoard

Mame Tvp
boe-reuicdd Cortsiner
faktenbox-neu Container
faktenkbox-neu2323 Coartainer
m-bioe-neuddd El hedivim

m-faktenbox-neu El hdedlium

Abbildung 42 Das getffnete Zwischenablage-Fenster mit aktuellen Inhalten.
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11.5 Fehlersuche in der Vorschau mit 1-Klick-Edit

Wenn Sie in der Vorschau die Tasten Strg und Shift (Umschalt-Taste) gleichzeitig driicken,
werden die einzelnen Bausteine der Seite mit einem kleinen Wiirfel ® gekennzeichnet. Ein
Klick auf den Wirfel 6ffnet das entsprechende Dokument im cmsWorks Explorer.

itechWorks hat es im Jahr 2007 unter die 200 erfolgr
geschafft, =

BRAV#ERport.de setzt auf cmstworks 2.0

Rela it ¢
Arrfkel 'bravosport-portal-relaunch-cmsworks-import -
ab sofo

neuern Content Management Systern anling, Neu auf]
anderem, Bildergalerien und Wideos rund um sportlig
beruht auf der CMS-Lasung von itechworks, viele Sp
SPOR.com, »

cmsdrks 2.0 mit Ajax Redaktionsdesktop
itechWorks stellt cnsWorks 2.0 mit

Abbildung 43 Ein Klick auf das Kastchen 6ffnet das entsprechende
Dokument im cmsWorks Desktop.

11.6 HTML-Ansicht im Editor

Der im Desktop eingebaute Editor bietet eine HTML-Ansicht des eingegebenen Textes. Die-
se Expertenansicht kann helfen unerwartete Effekte bei Mehrfach-Formatierungen zu analy-
sieren. Sie rufen die Ansicht durch Doppelklick auf die Zeichen-Zahl-Leiste am unteren Rand
des Eingabefeldes auf.

<fr sfyle="height TZ.75pE >
<td style="height: 12.75pt;" > Dokumel

Anzahl Zeicher: 0 (botta 0] <td>8&nbsp;</td>
<td> &nbsp;</td>
=t ) Styles - <ftr>

<tr style="height: 12.75pt;" >
<td style="height: 12.75pt;">Handb&u
<td=vollst8auml;ndig, deutsch=</td>

(m]
Benutzer-/Rechtavernwa =td>vollst&auml;ndig, deutsch</td>

Mehrsprachigkeit der Sit <Jte>
Statistkunterstitzung, <tr style="height: 12.75pt;" >
SEQ Unterstiitzung <td style="height: 12.75pt;"> Systemd

<td=ja</td>
<td>ja</td>

Dokumentation </tr>
Handbiicher (Anwender <tr style="height: 12.75pt;" >

<td style="height: 12.75pt," > &nbsp; <
Systemdokumentation (| <td> &inbsp; </td>

<td>&nbsp;</td>

Erweiterungsmodule (Fr :{t” N —
Thicie ahedding r style="height: 12.75pt;

<td style="height: 12.75pt," > Erweitery
plmracemodul (TRgpd) <td> Binbsp; </td>
JiFnzahi I/\\A» - 576 [Htto <td>&nbsp;</td>
< ftr>
e <tr style="height: 12.75pt;" =

<td style="height: 12.75pt;" > Third-Pal
<td>nein</ftd>
<td>m&oumlglich</td>

Text-Komponenten

< ftr>
Linktext <tr style="height: 12.75pt,">
i chile—"heioht 12 7oos 1|

Abbildung 44 Ein Klick auf ,Zeichen* zeigt den HTML-Code

11.7 Vorschau in mehreren Browsern testen

Durch einen Klick auf das Vorschausymbol geht im aktuellen Browser (z.B. Mozilla Firefox)
ein Vorschaufenster auf (ggf. mit einem extra Tab/Reiter). Sie kdnnen nun die URL dieses
Vorschaufensters kopieren und in einem beliebigen anderen Browser (z.B. Apple Safari)
eingeben.
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